Bremervorde-Zeven e V.

.;_,mi Krebsfiirsorge

Fir unsere Psychosoziale Krebsberatungsstelle in Bremervorde
suchen wir zum nachstmoglichen Zeitpunkt

Kfm. Angestellte(r)mit Verwaltungstatigkeiten

(m/w/d)

20 bis 30 Stunden /Woche

Die Krebsfiirsorge begleitet als gemeinnitziger Verein seit Gber 30 Jahren
Krebsbetroffene und ihre Angehorigen. Zu dem Angebot gehort die
psychosoziale Krebsberatung, wie auch Sport- und Gruppenangebote, Vortrage,
Veranstaltungen usw.

Das bringen Sie mit:

e eine abgeschlossene Berufsausbildung als Biiro-,
Verwaltungsangestellte(r), Kauffrau/-mann, eine vergleichbare berufliche
Qualifikation oder einen vergleichbaren Abschluss

e gute IT-Kenntnisse (Word, Exel, Powerpoint)

e Kommunikationsstarke, Einfihlungsvermégen und ein freundliches
Auftreten

e selbststandige, strukturierte und verantwortungsbewusste Arbeitsweise

Das erwartet Sie:
e Eine verantwortungsvolle Aufgabe mit Raum fir Mitgestaltung
e Mitglieder- und Gruppenverwaltung
e Rechnungsbuchungen und Kontenverwaltung
e Veranstaltungsorganisation
e Buiroorganisation und Unterstitzung der Beratungskrafte
e selbststandiges Arbeiten in einem multiprofessionellen Team

Wir bieten:
e unbefristeten Arbeitsplatz
e ein Entgelt angelehnt an den Tarifvertrag TVOD Bund
e 32 Tage Urlaub
e verantwortungsvolle und vielseitige Aufgabe
e Fort- und Weiterbildungen und Supervision

Interessiert? Gerne konnen Sie fiir Riickfragen vor Ort die Krebsberatungsstelle
Bremervorde kontaktieren: 04761 98 20 200 oder brv@krebsfuersorge.de

Wir freuen uns auf |hre aussagekraftige Bewerbung per E-Mail an
brv@krebsfuersorge.de

z. Hd. Frau Barbara lllig (1. Vorsitzende)

Infos unter: www.krebsfuersorge.de
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